Alldshirdetés
Dr. Szécsényi-Nagy Kristof Kozjegyzdi Iroddja (Budaérs)

kozjegyzdi irodai iigyintézé

poziciora munkatdrsat keres!

Ko6zjegyz6i irodank jé kommunikacios képességli, preciz, elkotelezett és motivalt munkavallalot
keres!

Feladatok:
e lgyfelekkel torténé kapcsolattartds, felvildgositds nyujtdsa
e hitelesitések el6készitése
e okiratok el6készitése
e hatdrozatok el6készitése
e postdzds
e recepcios teendGk elldtdsa
o telefonkozpont-kezelés
e részvétel az iroda adminisztrativ feladatainak elvégzésében

Amit kinalunk:
e j6 hangulatu, motivdlt csapat
e kibontakozdsi lehetGség
e korrekt elvdrdsok
e stabil munkahely
e modern irodai kérnyezet
e versenyképes fizetés

Elvarasok/készségek:
e j6 kommunikdcids készség
e precizitds és alapossdg a munkavégzés sordn
e MS Office rutinos haszndlata

El6nyt jelent:
o kozjegyzdi, tigyvédi vagy végrehajtdi iroddban szerzett tapasztalat
o kozjegyzdi tigyviteli rendszerek ismerete
e igazsdgligyi igazgatdsi szakon szerzett diploma
e angol nyelvtudds

Munkavégzés helye: Budaérs

Munkaidé: heti 40 6ra

Munkaidé-beosztas: iroda nyitvatartdsi ideje szerint ( )
Bérezés: megegyezés szerint

Jelentkezés modja: kizarélag e-mailben az e-mail cimre bekiildott fényképes
onéletrajzzal!
Jelentkezési hatarid6: 2026.09.25.
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